
Functiebeschrijving


	Identificatie van de functie:

	Groep / Afdeling : AEC
	Titularis:	

	Functie: meestergast onderhoud
	Rapporteert aan:  zie rapporteringslijst

	Locatie : Proeftuinstraat   		
	Datum update v/d beschrijving: 24 juni 2009

	Niveau / Graad C4 C5
	



	Doel van de functie:

	Staat, in samenspraak met het departementshoofd AEC, in voor de dagelijkse planning en de uitvoering van de onderhoudswerkzaamheden van de afvalverwerkingsinstallatie, dit door het aansturen van de onderhoudsploegen en door het opmaken van een dagelijkse personeelsplanning van zijn dienst.
Past het IVAGO managementsysteem voor kwaliteit, milieu en welzijn toe.



	Dimensies:

	· Aan te sturen medewerkers (technici, milieuwerkers, ….): 12 tal (al dan niet in ploeg)
· Te behandelen werkorders: 10 à 20 op dagbasis
	· Personeelsplanning van zijn medewerkers



	Resultaatgebieden:

	Staat, samen met het  departementshoofd AEC, in voor aansturen, begeleiden en opvolgen van de onderhoudstaken in dag. Maakt hiervoor de werkplanning op. Leidt de briefing, geeft de opdrachten en volgt de uitgevoerde werkzaamheden op.

Rapporteert over de status van de werkzaamheden.

Is verantwoordelijk voor de dagelijkse personeelsplanning binnen de onderhoudsdienst. Zorgt ervoor dat alle opdrachten kunnen uitgevoerd worden en dat er steeds voldoende personeel en middelen aanwezig zijn.  Maakt hiervoor de vakantieplanning op en past de planning aan ingeval van onvoorziene omstandigheden (bv onverwachte ziekte, …)
Registreert alle aan- en afwezigheden in het tijdsregistratiesysteem. Geeft alle informatie door aan de personeelsdienst, met het oog op een correcte verloning.

Zorgt, in nauwe samenwerking met het  departementshoofd AEC en met de onderhoudsplanner, voor de organisatie en planning van kleine en grote onderhoudsstilstanden en van het predictief onderhoud ter voorkoming van stilstanden.

Maakt vanuit zijn ervaring voorstellen op ter verbetering, bespreekt deze en voert ze vervolgens uit.

Is in staat om op elke locatie van de installatie, inspecties en onderhoudstaken uit te voeren (op hoogte, in mangaten, kleine ruimtes, …)

Heeft schakelbevoegdheid voor hoogspanning.

Is het eerste aanspreekpunt van de onderhoudsploegen bij vragen, problemen en opmerkingen. Doet dit echter steeds in samenspraak met het departementshoofd AEC

Functioneert en evalueert zijn directe medewerkers.

Treedt op als vervanger van het departementshoofd AEC bij diens afwezigheid.



	BPI’s: - Belangrijkste Prestatie Indicatoren 

	Correcte verwerking van prestaties van zijn dienst (uren, overuren, GOW,…)
Optimaal bijhouden en bijwerken van de personeelsplanning
Alle afwijkingen worden tijdig gerapporteerd aan het departementshoofd of manager AVI
Optimaal bijdragen aan de optimale beschikbaarheid van de (deel)installaties door het nemen van corrigerende maatregelen.



	Competenties:

	· jobkennis
Grondige kennis van werktuigkunde, mechanica, elektriciteit en processturing.
Sterk analytisch vermogen, kan complexe technische problemen op een vlotte manier vaststellen, analyseren en oplossen.
Heeft sterke leidinggevende en organisatorische vaardigheden.

· Integriteit en betrouwbaarheid
Is nauwkeurig en stipt.
Kan in zijn werkzaamheden de nodige prioriteiten leggen.
Is stressbestendig, kan ook in moeilijke omstandigheden zijn werkzaamheden tot een goed einde brengen
Is innovatief, doet voorstellen ter verbetering, legt deze voor en voert ze ook uit.

· Samenwerken
Streeft steeds naar een goede samenwerking binnen de eigen dienst en met andere diensten van IVAGO.
Gaat vriendelijk en behulpzaam om met alle collega’s, is niet discriminerend.
Kan zijn medewerkers voldoende aansturen om op een voldoende veilige manier te werken.

· Communicatie
Kan zijn mening op een assertieve manier naar voor brengen, staat open voor de mening van anderen.
 



	Scholing en opleiding

	· Bij aanwerving
Minimum hoger secundair onderwijs in de richting elektriciteit elektronica of mechanica.
Minimum 5 jaar relevante ervaring in planmatig onderhoud in een procesindustriële omgeving.

· Tijdens de loopbaan
Volgt met succes een introductieprogramma over IVAGO en haar opdracht
Volgt met succes externe of interne opleidingen
Blijft door het volgen van opleidingen een expert in zijn vakgebied:

· Bij bevordering
Voldoen aan statutaire of reglementaire voorwaarden




	Hoofdcriteria evaluatie

	Kwaliteit
Kwantiteit
Houding: algemeen
                Leidinggeven 
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